
    

 فرم صورتجلسه 
K.O.M 

 MOM-KOM-PKSP- ANJ-002  شماره :

 1403.12.26      :تاريخ

  طاها ارگاني دبير جلسه:  

    دفتر شركت پتروكاويان صنعت پارس  :مكان

  آقايان مهندسين: ضرغام، خزائي، ارگاني     :پارس پتروكاويان صنعت شركت  -كارفرما
  سركار خانم مهندس رحمت آبادي                                                                     

  ولايتي جناب آقاي دكتر   :آريا نيروي جم شركت -مشاور
  

 
  موضوعات مطرح شده در جلسه: 

  تاريخ اقدام  اقدام كننده   نتايج و تصميمات جلسه

  نفرات كارفرما با اطلاعات تماس ذيل معرفي مي گردند:  - 1

 H.zargham@pkspco.com : آقاي مهندس ضرغامدير پروژهم - 

 kouroshkhazaei@yahoo.com’مدير مهندسي  : آقاي مهندس خزائي   - 

  T.argani@pkspco.comمدير برنامه ريزي: آقاي مهندس ارگاني - 

     info@pkspco.comايميل شركت : - 

  سال نمايد. مقرر گرديد مشاور چارت سازماني به همراه رزومه نفرات كليدي را ار - 2

   مقرر گرديد كليه مكاتبات از سوي شركت آريا نيروي جم خطاب به آقاي مهندس خزائي - 3

  و ايميل شركت.  و رونوشت به آقاي مهندس ضرغام ارسال گردد

نامه هاي ارسالي به مشاور خطاب به آقاي دكتر ولايتي به عنوان مدير پروژه خواهد بود.   - 4

velayati@arianiroo.com  و mhvelayaty@gmail.com 

اي اوليه جهت آغاز فرآيند توليد مدارك و ساير  مقرر گرديد مشاور، الزامات و نيازمندي ه  - 5

  فعاليت هاي قراردادي را رسما اعلام نمايد.

 
به همراه معرفي نامه رسمي، جهت دريافت چك پيش    مقرر گرديد نماينده مشاور - 6

  پرداخت به دفتر كارفرما مراجعه نمايد.

  مقرر گرديد رويه شماره گذاري مدارك از سوي كارفرما ارسال گردد. - 7

مقرر گرديد پس از دريافت مبلغ پيش پرداخت و نافذ شدن قرارداد ليست مدارك  - 8

نامه زمان بندي پروژه در قالب نرم افزار  مهندسي مطابق با رويه شماره گذاري پروژه و بر

MSP   آماده و ارسال گردد. 4و سطح  

 مقرر گرديد گزارشات پيشرفت دوهفتگي اول و پانزدهم هر ماه شمسي ارسال گردد.  - 9

پيشنهادي مشاور دريافت و پس از بررسي    Coordination Procedureمقرر شد   -10

 توسط كارفرما ابلاغ گردد.

  1404نهايتا تا پايان فروردين    هماهنگي هاي لازم جهت بازديد زمينمقرر گرديد  -11

  توسط تيم پروژه انجام پذيرد.
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نحوه محاسبه پيشرفت مدارك مهندسي پروژه با نامه رسمي براي مشاور ارسال خواهد   -12

  شد.
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